Новокузнецкий филиал-институт Кемеровского государственного университета

ПРИКАЗ

	«_03_» _____03_______ 2006 г.
	№01-12/115


г. Новокузнецк

	О введении в действие Положения об учебно-методическом

 комплексе учебной дисциплины


В целях улучшения качества преподавания, совершенствования учебно-методического обеспечения образовательного процесса в НФИ КемГУ и в связи с введением УМК в перечень критериев государственной аккредитации высших учебных заведений,
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Ввести в действие Положение об учебно-методическом комплексе учебной дисциплины с 01.03.2006 г. (Приложение А).

2. Формирование обязательной части УМК учебных дисциплин основных образовательных программ по специальностям НФИ КемГУ вести в соответствии с Положением в два этапа:

- к 10 февраля и 10 сентября каждого семестра предоставляются рабочие программы учебных дисциплин семестровых планов на текущий семестр;

- в течение года с момента начала преподавания дисциплины по рабочим учебным планам - остальные компоненты обязательной части УМК.

Отв.: заведующие выпускающих кафедр

3. Контроль своевременности разработки, пополнения и обновления УМК учебных дисциплин кафедр и основных образовательных программ по специальностям возложить на заведующих кафедрами, заместителя начальника УМО.

Отв.: зав. кафедрами, зам. начальника УМО

4. Ввести в номенклатуру дел кафедры, методического кабинета (при его наличии) УМК учебных дисциплин.

Отв.: председатель экспертной комиссии 

делопроизводства Г.А. Вержицкий

5. Провести ревизию имеющихся УМК учебных дисциплин кафедр на наличие обязательной части и представить информацию (по форме – Приложение Б) на рассмотрение Методического совета НФИ КемГУ. Перечень дисциплин, закрепленных за кафедрой – в соответствии с Приказом № 01-12/298 от 27.06.2005 г.

Отв. зав. кафедрами, председатели 

методических комиссий факультетов.

Срок: 30.04.2006 г.

6. Контроль за исполнением настоящего приказа возлагаю на первого заместителя директора НФИ КемГУ Вержицкого Г.А..

Директор НФИ КемГУ






В. С. Гершгорин

СОГЛАСОВАНО:

Первый заместитель директора НФИ КемГУ



Г. А. Вержицкий

Приложение А

к Приказу О внесении изменений  в Положение об учебно-методическом  комплексе учебной дисциплины

Текст Положения об учебно-методическом комплексе учебной дисциплины 

с изменениями и дополнениями в п.п. 1.3 и 2.3

Новокузнецкий филиал-институт Кемеровского государственного университета
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	Положение обсуждено и одобрено 

Методическим советом НФИ КемГУ
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ПОЛОЖЕНИЕ 

дополненное
об учебно-методическом комплексе учебной дисциплины

1. Общие положения

1.1. Учебно-методический комплекс учебной дисциплины (далее - УМК) является качественным дополнением основной образовательной программы (далее - ООП), реализуемой в ходе подготовки специалистов в Новокузнецком филиале – институте Кемеровского государственного университета (далее – НФИ КемГУ). УМК разрабатывается по учебным дисциплинам, изучение которых предусмотрено ООП подготовки специалистов по специальностям (и специализациям) НФИ КемГУ.

1.2. УМК создается для учебно-методического обеспечения учебных дисциплин, улучшения качества преподавания и совершенствования образовательного процесса.

1.3. Формирование УМК осуществляется в соответствии с требованиями действующих государственных образовательных стандартов, с Приказом Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки (Рособрнадзора) от 30.09.2005 г. № 1938 «Об утверждении показателей деятельности и критериев государственной аккредитации высших учебных заведений», Письмом Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки (Рособрнадзора) от 17.04.2006 г. № 02-55-77 ин/ак «О новых критериях показателей государственной аккредитации «Методическая работа», Письмом Министерства образования РФ от 19.05.2000 г. № 14-52-357ин/13 «О порядке формирования основных образовательных программ высшего учебного заведения на основе государственных образовательных стандартов», методическими рекомендациями УМО вузов, головного вуза и на основе настоящего Положения. 

2. Понятие, содержание, структура 

учебно-методических комплексов учебных дисциплин

2.1. УМК – это комплект учебных и учебно-методических материалов по учебной дисциплине в рамках определенной специальности (специализации), необходимый для организации и осуществления образовательного процесса.

2.2. УМК состоит из учебно-методических материалов по учебной дисциплине, разработанных кафедрой. Допускается использование УМК, разработанные другими вузами, рекомендованные УМО по специальности. 

2.3. Состав УМК дисциплины.

В УМК необходимо выделять: 

1) документацию кафедры (является составной частью ООП, хранится на кафедре);

2) методические указания для студентов (возможно издание). 

УМК состоит из двух частей – обязательной и дополнительной. 
Обязательная часть УМК разрабатывается в первую очередь.

Обязательная часть УМК дисциплины как Документации кафедры состоит из следующих частей:

1. Рабочая программа дисциплины, которая включает в себя: 

1.1. Пояснительную записку (место курса в системе дисциплин, выписка из ГОС ВПО, цели изучения дисциплины, соотнесенные с общими целями ООП, задачи, структура курса, особенности освоения дисциплины, например, модули,  и т.д.).

1.2. Учебно - тематический план учебной дисциплины (раскрывает содержание дисциплины по формам обучения, видам учебной работы, разделам и темам, объемам часов, отведенным на виды учебной работы, разделы и темы содержания дисциплины).

1.3. Требования к уровню освоения программы дисциплины и формы текущего промежуточного и итогового контроля - какими формами (зачет, экзамен, диф. зачет) и оценками («удовлетворительно», «хорошо», «отлично», оценка в баллах до 100) определяются знания, умения и навыки студентов по дисциплине, указания ГОС по специальности по этому поводу, условия, оговоренные ООП по специальности, указания по критериям оценки знаний студентов – что он должен знать на «три», на «четыре», на «пять», как должен на каждом уровне излагать материал, какие по сложности задачи решать и т.д.).

1.4. Учебно-методическое обеспечение дисциплины: 

1.4.1. Основная и дополнительная учебная литература (лист-вкладка – список основной учебной литературы выполняется отдельно).

1.4.2. Методические указания для студентов (по формам обучения отдельно), предназначены студентам в помощь организации самостоятельной работы по освоению дисциплины, должны обязательно предоставляться студентам всех форм обучения, в различных формах на усмотрение кафедры (издание, файл, ксерокопия). Состав методических указаний для студентов:

- пояснительная записка – раскрывает значение и цели изучения дисциплины, задачи, структуру курса, особенности освоения дисциплины, требования к уровню освоения программы дисциплины;

- тематический план для данной формы обучения - раскрывает объем, рекомендуемый режим и характер различных видов учебной работы по тематическим разделам содержания дисциплины, в том числе, особенности организации СРС;

- график самостоятельной работы для данной формы обучения – раскрывает порядок, объем и особенности освоения дисциплины, ее разделов, порядок выполнения заданий и видов учебной работы;

- темы семинарских (практических, лабораторных) занятий;

- задания, порядок организации и материалы семинарских и практических занятий; 

- указания по подготовке к семинарским (практическим, лабораторным) занятиям;

- порядок проведения промежуточного и итогового контроля в ходе освоения дисциплине, требования, формы и специфика промежуточного и итогового контроля; 

- темы и задания контрольных работ, дополнительные материалы и методические указания по их выполнению;

- темы курсовых работ и указания по их выполнению;

- перечень основной и дополнительной литературы по дисциплине.

1.4.3. Методические рекомендации (материалы) для преподавателя - методы обучения, способы организации аудиторной и внеаудиторной учебной деятельности, применение которых наиболее эффективно для освоения отдельных тем или дисциплины в целом, дидактический материал, средства обучения (технические, информационные и т.д.), методические разработки к проведению занятий и т.д.

1.5. Дополнения и изменения к рабочей программе – Лист – вкладка выполняется отдельно.

2. Материалы, устанавливающие содержание и порядок проведения промежуточных  и итоговых аттестаций (в соответствии с требованиями к итоговой аттестации, установленными ГОС ВПО).

3. Тесты (комплекты тестовых заданий по вариантам, не менее 60 тестовых заданий в одном варианте и не менее 200 тестовых заданий по дисциплине в целом).

Тесты включаются в печатном виде в рабочую документацию кафедры и  могут быть включены в методические указания для студентов. Кроме того, они должны находиться в электронном виде в банке тестовых заданий автоматизированной системы тестирования. 

Оформление отдельных разделов обязательной части УМК дисциплины – см. Приложение А к настоящему Положению, листы 1 – 7.
Дополнительная часть УМК включает в себя на усмотрение кафедры все возможные учебно-методические материалы по обеспечению образовательного процесса, например: структурно-логическую схему изучения дисциплины; учебные и учебно-методические пособия; конспекты лекций; сборники задач и упражнений и т.д.

3. Формирование учебно-методических комплексов учебных дисциплин

3.1 Разработка, пополнение и обновление УМК учебной дисциплины осуществляется профессорско-преподавательским составом кафедры, за которой закреплена дисциплина. 

3.2. Документы, входящие в состав обязательной части УМК, утверждаются в установленном порядке Методическими комиссиями факультетов.
3.3. Выпускающая кафедра осуществляет пополнение и обновление комплекта УМК учебных дисциплин по ООП своей специальности.

Выпускающая кафедра предоставляет информацию по состоянию УМК дисциплин семестровых планов специальности на текущий семестр в УМО НФИ КемГУ до 15 сентября и до 15 февраля текущего учебного года (форма - см. Приложение Б, лист 1).

Формирование обязательной части УМК учебной дисциплины идет в два этапа:

- к 10 февраля и 10 сентября каждого семестра предоставляются рабочие программы учебных дисциплин семестровых планов на текущий семестр;

- в течение года с момента начала преподавания дисциплины по рабочим учебным планам - остальные компоненты обязательной части УМК.

3.4. Общий контроль своевременной разработки, пополнения и обновления УМК учебных дисциплин кафедр и ООП специальностей осуществляют: заведующие выпускающими кафедрами, заместитель начальника УМО, руководитель методического сектора УМО НФИ КемГУ. По результатам работы информация обсуждается на Методических комиссиях факультетов и Методическом совете. 

УМК учебных дисциплин включены в номенклатуру дел кафедры-разработчика и выпускающей кафедры, методического кабинета (при его наличии).

4. Хранение и использование

4.1 Основными пользователями УМК дисциплины являются ППС кафедр. Доступ студентов к УМК по дисциплинам своей ООП и предоставление отдельных компонентов УМК на бумажном и (или) электронном носителе обеспечивает выпускающая кафедра. 

4.2. УМК учебных дисциплин размещаются:

- на кафедре – разработчике. Формируется по перечню закрепленных за кафедрой дисциплин на бумажном и электронном носителе. Служат для обеспечения работы профессорско-преподавательского состава по непосредственному ведению дисциплины.

- на выпускающей кафедре. Формируется по перечню дисциплин базового учебного плана ООП и семестровых планов на бумажном и электронном носителе. Служат для обеспечения подготовки студентов по специальности.

- в методическом кабинете соответствующего факультета. Формируются по специальностям факультета на бумажном и электронном носителе.

- в учебно-методическом отделе НФИ КемГУ. Содержат только компоненты обязательной части, утвержденные выпускающей кафедрой по установленной форме, представленные на электронном носителе. Служат для обеспечения всестороннего контроля, оценки состояния и качества учебно-методического обеспечения ООП специальности и отдельной дисциплины, установления межкафедральных и междисциплинарных связей, формирования фонда лучших методических материалов, повышения педагогического мастерства преподавателей.

4.3. УМО по согласованию с выпускающей кафедрой и кафедрой – разработчиком передает УМК в ИВЦ для размещения на сайте НФИ КемГУ для дистанционного доступа к ним студентов независимо от формы обучения.

4.4. Для УМК учебной дисциплины на бумажном носителе формируется отдельная папка-накопитель (несколько папок). Титульный лист папки - накопителя см. Приложение В. Второй лист папки – накопителя по данной дисциплине см. лист 2 приложения Б. 

5. Обязанности участников образовательного процесса

5.1. Заведующий кафедрой обеспечивает подготовку, пополнение и обновление УМК по закрепленным за кафедрой дисциплинам на учебный год, осуществляет контроль за пополнением и обновлением УМК основной образовательной программы по своей специальности (выпускающая кафедра), осуществляет контроль качества УМК, организует рассмотрение и утверждение компонентов УМК в установленном порядке, выступает инициатором опубликования отдельных входящих в УМК материалов или УМК в полном составе, обеспечивает размещение в методическом кабинете, контролирует состояние УМК не реже одного раза в семестр.

5.2. Профессорско-преподавательский состав кафедры осуществляет разработку, пополнение новыми и обновление устаревших материалов, входящих в УМК кафедр, проводит учебные занятия с использованием материалов УМК.

5.3. Ответственный за методическую работу кафедры (при его отсутствии – сотрудник, назначенный заведующим кафедрой), сотрудник методического кабинета факультета (при его наличии) отвечает за систематизацию, накопление и хранение УМК кафедры (по закрепленным дисциплинам и по ООП), оказывает методическую и техническую помощь ППС кафедры в подготовке и обновлении УМК. Ответственный за методическую работу кафедры готовит информацию по состоянию УМК для заведующего кафедрой.

5.4. Заместитель начальника учебно-методического отдела осуществляет контроль своевременного предоставления необходимых для образовательного процесса учебно-методических комплексов, организует аналитическую работу по состоянию и использованию УМК в образовательном процессе НФИ КемГУ.

5.5. Руководитель методического сектора УМО отвечает за систематизацию, накопление и хранение УМК на электронном носителе в УМО, передачу УМК в ИВЦ для размещения на сайте НФИ КемГУ, оказывает консультативную помощь ППС и ответственным за методическую работу кафедр в подготовке материалов УМК, осуществляет контроль пополнения и обновления УМК дисциплин ООП, формирует фонд лучших методических материалов, готовит информацию об УМК по требованию руководства НФИ КемГУ, координирует и контролирует планирование и организацию работы факультетов и кафедр по методической поддержке сотрудников, разрабатывающих УМК.

Приложение А лист 1

Оформление отдельных разделов и листов – вкладок

рабочей программы учебной дисциплины

Титульный лист рабочей программы


Государственное образовательное учреждение «Кемеровский государственный университет»

ГОУ ВПО Новокузнецкий филиал-институт КемГУ

Кафедра _____________________________________
Факультет ____________________________________

                                                                                                    У Т В Е Р Ж Д Е Н О:

Декан  ___________________

                                                                                                                               (ф.и.о. декана)

                                                                                 « ____» _______________200__ г.  

_________________________

                                                                                                                          (подпись)

РАБОЧАЯ ПРОГРАММА

учебной дисциплины

(___________)_____________________________________ 

( шифр и наименование  дисциплины по рабочему учебному плану ООП)             

для специальности ____________________________________________________

( шифр и название специальности)

для ______________________________________ форм обучения

Составитель(и) / разработчик(и) программы

______________________________________________

(Ф.И.О., должность и ученая степень)

__________________________________________

(Ф.И.О., должность и ученая степень)

Новокузнецк

Приложение А лист 2

Второй лист рабочей программы

Рабочая программа составлена  на основании
___________________________ __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Рабочая программа обсуждена на заседании кафедры

 ______________________________________________

«____» _____________ 200__ г.   Протокол №_______

Заведующий кафедрой _________________ ______________

                                                                /подпись/


(Ф.И.О)

Рабочая программа согласована с выпускающей кафедрой

	Кафедра
	Специальность
	Ф.И.О. заведующего кафедрой
	Согласовано

	
	
	
	Дата
	подпись

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Рабочая программа одобрена методической комиссии факультета

«_____» ______________200__ г.             Протокол №_______

Председатель комиссии _________________ ______________

                                                                /подпись/


(Ф.И.О)
Приложение А лист 3

Форма 

Учебно - тематический план рабочей программы учебной дисциплины

	№
	Название и содержание разделов, тем, модулей
	Объем часов
	Примечания, дополнительные указания, методические материалы, технические средства и др., необходимые для учебной работы

	
	
	Общий
	Аудиторная работа
	Самостоятельная работа
	

	
	
	
	Лекции
	Практические (или семинарские) занятия
	Лабораторные занятия
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Очная форма обучения

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	Очно - заочная форма обучения

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	Заочная форма обучения

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	Рекомендации к перезачету и переаттестации* 

при обучении в сокращенные сроки (дисциплина в целом, разделы и темы)

	
	

	
	

	
	

	Формы контроля

	
	· контрольные мероприятия, проводимые в конкретные недели межсессионного периода с указанием используемых форм контроля усвоения студентами учебно-программного материала, включая коллоквиумы, контрольные работы (межсессионные) и т.п.;



	
	· формы итогового контроля, предусмотренные Учебным планом специальности по данной дисциплине для той или иной формы обучения.




* Раздел заполняется в случае:

· отсутствия единых требований к перезачету и переаттестации на факультете;

· наличия особых требований  выпускающей кафедры;

· наличия рекомендаций преподавателя, ведущего дисциплину.

Приложение А лист 4

Лист - вкладка рабочей программы учебной дисциплины _________________________________________________________________________
шифр и  название дисциплины  

Дополнения и изменения  в рабочей программе учебной дисциплины 

на текущий учебный год

	Учебный год
	Группы по рабочему УП
	Содержание изменений в разделах

(наименования разделов и краткое содержание  изменений)
	Преподаватель, ведущий дисциплину  (Ф.И.О.,  дата,  подпись)
	Изменения утверждены на заседании кафедры

 (дата, № протокола и подпись зав. кафедрой)
	Изменения согласованы с выпускающей кафедрой 

(дата и подпись зав. кафедрой)


	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Примечания:

· В случае отсутствия изменений и дополнений вместо содержания изменений вносится запись «Принята без изменений».

· Тексты изменений прилагаются к тексту рабочей программы обязательно.

Приложение А лист 5

Лист – вкладка рабочей программы учебной дисциплины _________________________________________________________________________

название дисциплины, цикл, компонент

Список основной учебной литературы 

	*Указания о контроле на момент переутверждения программы
	Сведения об учебниках
	Соответствие ГОС (для федеральных дисциплин) или соответствия требованиям ООП (для региональных и вузовских) - указание на недостаточно отраженные в учебнике разделы  
	Количество экземпляров в библиотеке на момент переутверждения программы

	Дата
	Внесение, продление или исключение / 

Подпись отв. за метод работу
	Наименование, гриф
	Автор
	Год издания
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Примечания: 
В списке на момент переутверждения рабочей программы должно быть не более двух действующих учебников

*Столбцы 3, 4, 5, 6, 7 заполняет преподаватель- разработчик программы

  

  Столбцы 1, 2 заполняет ответственный за методическую работу на кафедре на момент переутверждения программы

Приложение А лист 6

Пример оформления графика организации самостоятельной работы студентов

Очная форма обучения

График организации самостоятельной работы студентов 

по учебному плану гр. ЭП-05

по дисциплине «Экономика предприятия»

	Общее кол-во часов по учебному плану  - 160 час.

	64часа Аудиторная работа 
	96 час. Самостоятельная работа 

	Формы аудиторных учебных занятий (час.)
	Виды самостоятельной учебной работы (час.)

	№ недели


	№ и тема лекции


	32 часа
Лекции
	32 часа

 Практические занятия
	20 час.

Изучение теоретического материала
	20 час.

Решение практических задач
	16 час.

Составление практических задач и тестов
	20 час.

Подготовка реферата по теме
	20 час.

Индивидуальные  задания

	1
	1. Предприятие – субъект рыночного хозяйства
	2
	2
	2
	2
	
	-
	20

	2
	2. Основной капитал предприятия
	2
	2
	2
	2
	
	-
	

	3
	3. Оборотный капитал предприятия
	2
	2
	1
	2
	
	-
	

	4
	
	2
	2
	1
	
	2
	-
	

	5
	4. Трудовые ресурсы, производительность труда и заработная плата
	2
	2
	1
	2
	
	-
	

	6
	
	2
	2
	1
	
	2
	
	

	7
	5. Себестоимость продукции
	2
	2
	1
	2
	
	20
	

	8
	
	2
	2
	1
	
	2
	
	

	9
	6. Ценообразование
	2
	2
	1
	2
	
	
	

	10
	
	2
	2
	1
	
	2
	
	

	11
	7. Результаты производственной деятельности
	2
	2
	1
	2
	
	
	

	12
	
	2
	2
	1
	
	2
	
	

	13
	8. НТП и инвестиционная деятельность предприятия
	2
	2
	1
	2
	
	
	

	14
	
	2
	2
	1
	
	2
	
	

	15
	9. Конкурентоспособность предприятия и продукции
	2
	2
	2
	2
	2
	
	

	16
	10. Банкротство предприятия
	2
	2
	2
	2
	2
	
	

	ИТОГО
	32
	32
	10
	20
	16
	20
	20


Приложение А лист 7

Пример оформления графика организации самостоятельной работы студентов

Заочная форма обучения

График организации самостоятельной работы по дисциплине Управление персоналом

	№
	Название и содержание 

разделов, тем, модулей, 

видов учебной работы
	Объем часов
	Примечания, дополнительные указания, методические материалы, технические средства и др.

	
	
	Общий

(час.)
	Аудиторная работа
	Самостоятельная работа

(час.)
	

	
	
	
	Лекции

(час.)
	Практические (или семинарские) занятия

(час.)
	Лабораторные занятия

(час.)
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Учебный план групп

ЭПЗВ-05, ЭПЗС-05
	120
	6
	4
	-
	110
	

	Порядок организации самостоятельной работы

	Контрольная работа:
	

	Задание 1

План-конспект теоретического материала

по вопросам к зачету (экзамену)
	Консультации преподавателя по графику
	36
	Вопросы 

к зачету (экзамену)

См. п. 4 Рабочей программы

	Задание 2 
Тест по теме «Система работы с персоналом»
	
	10
	См. п. 7 Рабочей программы

Контрольная работа Задания №№ 2-5 

	Задание 3 

Задача по теме «Система работы с персоналом»
	
	20
	

	Задание 4 

Тест по теме «Организационный конфликт и управление конфликтом»
	
	22
	

	Задание 5

Решение ситуационных практических задач. 
	
	20
	

	ИТОГО по контрольной работе
	108
	Допуск к зачету

	Аудиторные занятия
	6
	4
	
	
	

	ИТОГО 
	6
	4
	
	108
	

	Формы контроля


	Экзамен или зачет.

Условие допуска: 

1. Представление письменных тезисов по вопросам изучения теоретического материала.

2. Представление отчетов о выполнении письменных практических работ.

«Контрольная работа» в учебном плане группы.

Условие зачета контрольной работы в ведомость:

1. Представление отчетов о выполнении письменных практических работ.


Самостоятельную работу по дисциплине следует начать сразу же после установочной лекции и получения задания. Для работы необходимо ознакомиться с учебным планом группы и установить, какое количество часов отведено учебным планом в целом на изучение дисциплины (как правило, это 80 – 160 часов), на аудиторную работу с преподавателем на лекционных и практических (семинарских) занятиях, а также на самостоятельную работу. 

Затем нужно познакомиться с заданиями письменных практических работ и примерным объемом времени, предполагаемым на их выполнение, составить в отдельной тетради (можно выполнить план работы в тетради для теоретического материалы по дисциплине) понедельный план работы и установить минимальные еженедельные результаты и их вид. 

При общем объеме времени до 130 часов, предусмотренных на изучение дисциплины в учебном плане группы, студент выполняет письменные практические работы №№ 1-5. 

Целесообразно начать работу с изучения теоретического материала и с письменных ответов на вопросы теоретической части содержания дисциплины, чтобы приступить затем к выполнению письменных практических работ, имея необходимые знания. Теоретический материал студент изучает в соответствии с вопросами для подготовки к экзамену и зачету (см. п. 2.2) и составляет в отдельной тетради письменный конспект ответа объемом не более 1 страницы на один вопрос (план-конспект).

К началу сессии студент выполняет все задания по плану, оформляет их и сдает на проверку не позднее, чем за 2 недели до начала занятий. Кроме того, готовит к аудиторной работе с преподавателем список вопросов, которые не удалось разобрать самостоятельно в межсессионный период, а также тетрадь с планами-конспектами по теоретическому материалу дисциплины. 

Приложение В

Форма

Титульный лист

учебно-методического комплекса учебной дисциплины








Новокузнецкий филиал-институт Кемеровского государственного университета





Кафедра ___________________________________________


название кафедры, факультет



































УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКИЙ КОМПЛЕКС





УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ


(название  дисциплины )

















___________________________________________________________________





Для специальности ______________________________________________________________


(код и название специальности)





Компонент учебного плана: ______________________________________________________


(федеральный, региональный, вузовский)





Для факультета__________________________________________________________________

















Новокузнецк








� Примечание: в приложения к данному Положению изменения не вносились.


� Указывается название примерной типовой  программы дисциплины с датой ее утверждения УМО по специальности. Для дисциплин регионального и вузовского компонента указываются требования ООП.


� Заполняется по всем выпускающим кафедрам,  для  ООП  которых  ведется данная дисциплина    


� согласовывается в случае  изменений в содержании и методике преподавания  дисциплины
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