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1 Назначение и область применения
1.1 Положение определяет порядок и условия присвоения учебно-методическим разработкам статуса учебного издания  (печатного или электронного) и грифа вуза как рекомендации к внутривузовскому использованию, а также порядок представления учебных изданий на соискание рекомендаций к межвузовскому использованию в Новокузнецком филиале-институте ГОУ ВПО «Кемеровский государственный университет» (далее - НФИ).

1.2 Задача Положения: регулирование подготовки, экспертизы и выпуска учебных изданий (на печатных и электронных носителях), необходимых для обеспечения образовательного процесса, доступа к учебным ресурсам и практической деятельности сотрудников НФИ.
2 Нормативное обеспечение 

При разработке Положения учтены требования гражданского законодательства, стандартов РФ в области издательского дела и других нормативных документов УМО вузов, КемГУ и НФИ КемГУ:

· Часть четвертая Гражданского кодекса Российской Федерации
· Федеральный закон «О высшем и послевузовском профессиональном образовании» от 22.08.1996 № 125-ФЗ;

· Закон Российской Федерации «Об образовании» от 10.07.1992 № 3266-1;
· Постановление Правительства РФ «Об утверждении Типового положения об образовательном  учреждении высшего профессионального образования (высшем учебном заведении)» от 14.02.2008 № 71;

· ГОСТ 7.60-2003 «Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Издания. Основные виды. Термины и определения»;

· Положение об учебных электронных изданиях КемГУ-СМК-ППД-7.5-3.4-23;
· Приказ НФИ КемГУ О порядке издания, распределения и реализации учебно-методической и научной литературы № 01-12/527 от 01.09.2010.
3 Термины, обозначения и сокращения
Термины:

Гриф – реквизит, пометка на изданиях, содержащих служебную информацию ограниченного распространения и  использования, проставляется на самом носителе документа и (или) в сопроводительной документации к нему. Необходимость проставления этой пометки определяется исполнителем и должностным лицом, подписывающим или утверждающим документ. Указанная пометка проставляется на обложке и титульном листе издания, а также на первой странице сопроводительного письма к таким документам.

Гриф учебного издания – пометка, свидетельствующая о том, что данное учебное издание отвечает требованиям образовательных стандартов профессионального образования, примерным программам и другим нормативным требованиям и  официально утверждено в качестве учебного пособия или иного учебного материала для использования в учебном процессе в установленных пределах. Текст грифа (его редакция) варьируется с учетом специфики конкретного учебного издания. В тексте указывается: вид учебного издания, предметное содержание издания в соответствии с учебной программой (основной или дополнительной) по дисциплине (предмету), читательский адрес (назначение) в зависимости от вида образовательного учреждения, уровня подготовки, ступени обучения и категории читателя. 

Редакции грифов учебных изданий «Допущено…» и «Рекомендовано…» - гриф «Допущено к использованию в учебном процессе» дается  при положительном экспертном заключении при первом издании учебно-методической разработки, гриф «Рекомендовано к использованию в учебном процессе» получают учебные издания, прошедшие апробацию и получившие положительные отзывы, при последующем издании. 
Гриф вуза – реквизит, дающий право использовать данное учебное издание в учебном процессе вуза, имеет вид: «Допущено (рекомендовано)  к использованию в учебном процессе вуза». 

Учебно-методическая разработка (разработка) – программно-методические, учебно-методические и учебные материалы, оценочные средства или контрольно-измерительные материалы, разработанные для обеспечения дисциплин в составе основных образовательных программ по направлениям подготовки НФИ.

Учебное издание — основное средство обучения и элемент учебного процесса. Учебное издание отражает определенную область знания или сферу деятельности. Статус учебного издания получает учебно-методическая разработка, прошедшая обязательную экспертизу качества содержания и оценку соответствия заявленному виду учебного издания (печатного или электронного), рекомендованная к публикации и использованию в учебном процессе.
Предмет учебного издания — специально отобранные в некотором объеме и адаптированные в соответствии с читательским адресом знания, характеризующие основы науки и практической деятельности и закономерности той сферы деятельности, которая формирует предмет содержания учебной дисциплины, а также методы их получения и применения.  Дисциплина обеспечивается комплексом взаимодополняющих учебных изданий каждого вида, так называемым учебно-методическим комплексом изданий.
Содержание учебного издания реализует функции, которые призвана выполнять система образования и профессионального обучения в целом - информационную, познавательную, воспитательную.
Группы учебных изданий по целевому назначению, характеру информации и методике подготовки:

1) программно-методические издания – основные образовательные программы (примерные, рабочие), программы дополнительного образования, учебные планы и учебные программы (примерные, рабочие), контрольно-измерительные материалы и т.д.;

2) учебно-методические издания - методические указания, рекомендации и т.д.;

3) обучающие издания - учебники, учебные пособия, конспекты и тексты лекций и т.д.;

4) вспомогательные издания - практикумы, сборники задач и упражнений, хрестоматии, книги для чтения и т.д.
Учебно-методический комплекс дисциплины (практики) - учебный комплект, предназначенный для определенной ступени обучения, дисциплины, включающий учебник, учебное пособие, рабочую тетрадь, справочное издание и т. п.; не является видом учебного издания и публикуется в виде сборника – учебного комплекта по дисциплине (практике) с возможным уточнением преобладающих по виду материалов (комплект программно-методических материалов, комплект учебно-методических материалов, комплект обучающих материалов, комплект вспомогательных учебных материалов).

Учебное печатное издание (УПИ) - тексто-графический документ учебного характера, прошедший экспертизу и редакционно-издательскую обработку, полученный печатанием или тиснением, полиграфически самостоятельно оформленный (в формате книги или брошюры), имеющий выходные сведения. Краткие характеристики печатных учебных изданий по видам и требования к ним установлены стандартами и специальными источниками.
Учебное электронное издание (УЭИ) – электронный документ учебного характера, прошедший экспертизу и редакционно-издательскую обработку, предназначенный для распространения в неизменном виде, имеющий выходные сведения. УЭИ выполняется на любом электронном носителе и публикуется в электронной компьютерной сети. Учебное электронное издание выполняется:

1) с учетом требований, предъявляемых к содержанию и структуре учебного издания в соответствии с целевым назначением и видом; 

2) в электронной форме, структурирующий совокупность учебной графической, текстовой, цифровой, речевой, музыкальной, видео-, фото- и другой информации в веб- и (или) гипертекстовой системе навигации, удобной для изучения и преподавания;
3) с учетом принятой типологии учебной и методической литературы с различным уровнем электронной и программной реализации:

- «простые» информационные продукты, программно реализованные без развитой функциональности, выполненные в текстовом формате, в виде презентации, представляющие собой линейное чередование текстовой и графической информации, связанное единой системой навигации в виде гиперссылок, сетевых, гипертекстовых приложений;
- программно-информационные продукты, обеспечивающие развитую функциональность и достижение целей обучения сочетанием информационной и программной составляющих (программные средства имитации, моделирования и тренинга, интерактивные дидактические приложения, тестирующие системы, интегрированные мультимедийные сетевые учебно-методические комплексы электронных средств поддержки обучения, связанные единой системой навигации в виде сетевых, гипертекстовых приложений.
Сокращения:

Вуз – высшее учебное заведение;
КемГУ – Государственное образовательное учреждение высшего профессионального образования «Кемеровский государственный университет»;

НФИ КемГУ - Новокузнецкий филиал-институт Государственного образовательного учреждения высшего профессионального образования «Кемеровский государственный университет»;

ФГОС – федеральный государственный образовательный стандарт;
УПИ - учебное печатное издание;
УЭИ - учебное электронное издание;
УМК дисциплины (практики)- учебно-методический комплекс дисциплины (практики);
УМК ООП (ОПОП) - учебно-методический комплекс образовательной программы  определенного уровня;
МК - Методическая комиссия факультета НФИ;

МС - Методический совет НФИ;
ИВЦ – информационно-вычислительный центр;

РИО – редакционно-издательский совет.
4 Общие положения

Учебно-методическая разработка, прошедшая в установленном порядке экспертизу качества содержания,  оценку соответствия заявленному виду учебного издания и необходимую редакционно-издательскую обработку получает статус учебного издания (УПИ или УЭИ) и гриф НФИ, что означает, что учебное издание может быть опубликовано на соответствующем носителе и допущено или рекомендовано к использованию в учебном процессе НФИ (внутривузовскому использованию).
Присвоение грифа НФИ осуществляет методическая комиссия факультета и методический совет НФИ.

Гриф НФИ имеет вид: 

1) «Рекомендовано (допущено) методической комиссией факультета для использования в учебном процессе НФИ».

2) «Рекомендовано (допущено) методическим советом для использования в учебном процессе  НФИ».

Методическая комиссия принимает решение о присвоении грифа НФИ учебно-методическим разработкам, относящимся по виду к программно-методическим изданиям (за исключением УМК), учебно-методическим изданиям и организационным УЭИ, кроме ЭУМК (см. Положение об учебных электронных изданиях КемГУ). Разработки получают гриф НФИ после прохождения экспертизы при положительных отзывах и рецензиях.
Методический совет принимает решение о присвоении грифа НФИ  всем иным видам учебно-методических разработок.

Документ, подтверждающий получение грифа НФИ – выписка из решения методической комиссии или методического совета. 
Учебные издания с грифом НФИ регистрируются в едином реестре учебных изданий НФИ, допускаются, после необходимой редакционно-издательской обработки, к прохождению издательской регистрации и публикации (УПИ) или к размещению в сети и на сайте НФИ и регистрации в НТЦ «Информрегистр».
Учебные издания с грифом НФИ могут быть направлены по решению методического совета (при необходимости – по решению ученого совета) от имени НФИ на соискание грифов учебных изданий во внешних экспертных органах системы высшего и среднего профессионального образования - Минобразования и науки РФ, УМО вузов, Региональные УМО и УМЦ (в т.ч. СибРУМО) и др.   
5 Требования к разработкам, претендующим на получение грифа НФИ

Независимо от вида носителя (УПИ или УЭИ) учебно-методическая разработка должна удовлетворять следующим требованиям:

- обеспечивает учебный процесс по дисциплине из состава ООП ВПО или ОПОП СПО, реализуемых факультетом;

- соответствует одному из видов учебных изданий и удовлетворяет предъявляемым к ним требованиям;

- имеет соответствующее место в структуре учебно-методического комплекса дисциплины (практики) с учетом модульного подхода, предполагающего методически и содержательно обоснованное деление печатных и электронных учебных изданий на самостоятельно оформленные модули, позволяющее их повторное использование или цитирование в других учебных изданиях;

- содержание выполнено в рамках требований действующих образовательных стандартов и основных образовательных программ по профилю подготовки;
- оформление выполнено в рамках установленных педагогических, методических, дизайн-эргономических и технических требований к учебным изданиям и государственных стандартов в области издательского дела и программного обеспечения.
Программно-техническая составляющая УЭИ должна удовлетворять требованиям  доступности  в использовании, работоспособности УЭИ как программного продукта (система навигации работает, пакет интерактивен), его совместимости с аппаратно-программными комплексами различных конфигураций; соответствия принятым стандартам и современному техническому уровню аналогичных продуктов; надежности в эксплуатации и устойчивости к ошибочным и некорректным действиям пользователя.
6  Порядок  получения грифа
6.1 Получение грифа НФИ по решению методической комиссии.

Кафедра проводит экспертизу качества содержания учебно-методической разработки,  оценку соответствия заявленному виду учебного издания и представляет на рассмотрение методической комиссии не позднее, чем за 7 дней до очередного заседания следующие документы:

1) Заключение кафедры об актуальности издания данного материала в обеспечении учебного процесса и об отношении данной работы к плану публикаций кафедры;

2) Рецензия кафедры с оценкой качества содержания учебно-методической разработки и характеристикой вида издания. Рецензию готовит ответственный за методическую работу кафедры или другое ответственное лицо, назначенное зав. кафедрой. Пример состава  и оформления рецензии – см. Приложение 1.
3) Рукопись разработки или, в случае УЭИ, электронный материал на автономном носителе (дискета, диск, др.), печатный текст УЭИ  и сопроводительный лист с авторской аннотацией и характеристикой учебно-методической и технической составляющей разработки. Аннотация выполняется в форме, установленной для предисловия УПИ.
Методическая комиссия назначает экспертов - сотрудников факультета, НФИ и иных специалистов, и, в срок до 1 недели, обеспечивает проведение экспертизы и рассмотрение представленных документов и материалов.
По результатам экспертизы МК готовит заключение о качестве разработки и соответствии виду издания (форма рецензии – см. приложение 1). 
Для УЭИ – заключение дополняется сведениями о программно-технической составляющей электронного продукта.
По результатам рассмотрения материалов в случае принятия положительного решения МК готовит выписку из решения с формулировкой грифа в 3-х экземплярах: первый экземпляр передается  автору для дальнейшей редакционно-издательской обработки текста УПИ или УЭИ и издательской публикации УПИ в РИО НФИ или регистрации УЭИ в НТЦ «Информрегистр» через ответственное лицо ИВЦ;  второй экземпляр передается в УМО руководителю сектора методической работы для регистрации в едином реестре учебных изданий НФИ; третий хранится в делопроизводстве МК до истечения срока надобности.
Регистрацию в НТЦ «Информрегистр» ИВЦ производит только при наличии справки из РИО о том, что текст УЭИ прошел корректорскую правку и редакционно-издательскую обработку.

Отклоненная разработка может быть повторно представлена на рассмотрение МК после доработки по замечаниям экспертов, но не ранее, чем через месяц после отклонения, в повестке следующего заседания.
6.2 Получение грифа НФИ по решению методического совета.

Кафедра проводит экспертизу качества содержания учебно-методической разработки,  оценку соответствия заявленному виду учебного издания и представляет на рассмотрение методической комиссии не позднее, чем за 7 дней до очередного заседания следующие документы:

1) Заключение кафедры об актуальности издания данного материала в обеспечении учебного процесса и об отношении данной работы к плану публикаций кафедры;

2) Рецензия кафедры с оценкой качества содержания учебно-методической разработки и характеристикой вида издания. Рецензию готовит ответственный за методическую работу кафедры или другое ответственное лицо, назначенное зав. кафедрой. Пример структуры и оформления рецензии – см. Приложение 1.

3) Рукопись разработки или, в случае УЭИ, электронный материал на автономном носителе (дискета, диск, др.), печатный текст УЭИ  и сопроводительный лист с авторской аннотацией и характеристикой учебно-методической и технической составляющей разработки. Аннотация выполняется в форме, установленной для предисловия УПИ.

4) Две внешние рецензии сторонних организаций и специалистов на данное учебное издание: 
- внешняя рецензия родственной кафедры, заверенная в установленном порядке и содержащая сведения о рассмотрении на заседании кафедры, включая реквизиты протокола заседания; 

- внешняя рецензия специалиста в данной области, работающего в вузе, научной, проектной организации или на производстве (с указанием места его работы, должности, ученой степени, ученого звания), заверенная отделом кадров по месту работы рецензента.
По результатам проведенной экспертизы и рассмотрения материалов на заседании МК (порядок организации экспертизы и др. – см. п.6.1) в случае принятия положительного решения  МК готовит выписку из решения с формулировкой грифа и представляет все документы на рассмотрение методического совета не позднее, чем за 7 дней до очередного заседания.
Методический совет назначает экспертов – членов МС, сотрудников факультета, НФИ и (или) иных специалистов, и, в срок до 1 недели, обеспечивает проведение экспертизы о качестве разработки и соответствии виду издания, а для УЭИ дополнительно - сведения об оценке программно-технической составляющей электронного продукта и рассмотрение материалов на заседании МС.
По результатам рассмотрения материалов  в случае принятия положительного решения МС готовит выписку из решения с формулировкой грифа НФИ в 3-х экземплярах – первый экземпляр передается автору для дальнейшей редакционно-издательской обработки текста УПИ или УЭИ и издательской публикации УПИ в РИО НФИ или регистрации УЭИ в НТЦ «Информрегистр» через ответственное лицо ИВЦ, второй экземпляр передается в УМО руководителю сектора методической работы для регистрации в едином реестре учебных изданий НФИ, третий хранится в делопроизводстве МС до истечения срока надобности.

Регистрацию в НТЦ «Информрегистр» ИВЦ производит только при наличии справки из РИО о том, что текст УЭИ прошел корректорскую правку и редакционно-издательскую обработку.

Отклоненная разработка может быть повторно представлена на рассмотрение в МК и МС после доработки по замечаниям экспертов, но не ранее, чем через месяц после отклонения, в повестке следующего заседания.

6.3 Направление учебных изданий с грифом НФИ на соискание грифов учебных изданий во внешних экспертных органах системы ВПО и СПО

Учебные издания, получившие гриф НФИ (см. п.6.1 и 6.2) по решению методического совета (при необходимости – по решению ученого совета) могут быть направлены на соискание грифов учебных изданий во внешних экспертных органах системы ВПО и СПО для прохождения экспертизы и присвоения грифа межвузовского использования.
Автор предоставляет для рассмотрения не позднее, чем за 1 неделю до заседания в МС следующие документы:

1) УПИ в виде рукописи или публикации, печатный текст УЭИ и сопроводительный лист с авторской аннотацией и характеристикой учебно-методической и технической составляющей разработки. УЭИ представляется в виде и составе, предусмотренном требованиями органа, в который направляется работа.

2) Сопроводительный лист с авторской аннотацией и характеристикой учебно-методической и технической составляющей разработки, выполненный в соответствии с требованиями органа, в который работа направляется на грифование. 

3) Две внешние рецензии сторонних организаций и специалистов на данное учебное издание: 
- внешняя рецензия родственной кафедры, заверенная в установленном порядке и содержащая сведения о рассмотрении на заседании кафедры, включая реквизиты протокола заседания; 

- внешняя рецензия специалиста в данной области, работающего в вузе, научной, проектной организации или на производстве (с указанием места его работы, должности, ученой степени, ученого звания), заверенная отделом кадров по месту работы рецензента.

4) Справка из РИО НФИ о том, что текст УПИ или УЭИ прошел корректорскую правку и редакционно-издательскую обработку, если УПИ не публиковался и УЭИ не проходил регистрацию в НТЦ «Информрегистр».
5) Документ, подтверждающий присвоение грифа НФИ и рецензии кафедры и методической комиссии (форма – см. Приложение 1).

Методический совет рассматривает материалы и принимает решение о направлении учебного издания (УПИ или УЭИ) на соискание внешних грифов учебных изданий (при необходимости – решение Ученого совета вуза).
Сопроводительные документы на соискание готовятся ответственными лицами НФИ:

- для УПИ УМО готовит ходатайство директора НФИ, гарантийное письмо на оплату экспертизы и высылает комплект в соответствующий орган для прохождения экспертизы.
- для УЭИ - ИВЦ готовит для УЭИ комплект носителей, ведомость сдачи обязательного федерального экземпляра электронного издания и высылает в НТЦ «Информрегистр» для регистрации.
Оформление заявочной документации и представление в Региональный УМО (УМЦ) для получения грифа на содержательную компоненту УЭИ (либо на его составную часть) производится в порядке, установленном  для соответствующих печатных изданий. 
7 Публикация и размещение учебных изданий

Размещение формулировки грифа:

- в УПИ располагается на втором листе издания при последующей публикации;

- в УЭИ ссылка на гриф указывается только в соответствующем разделе УЭИ (в титульный экран УЭИ не заносится).
УПИ - Публикация в РИО осуществляется на основании  выписки из решения методической комиссии или методического совета с формулировкой грифа НФИ,  заявки в установленной форме с указанием необходимого в учебном процессе количества экземпляров.

Обязательный тираж УПИ и правила издания установлены Приказом НФИ КемГУ О порядке издания, распределения и реализации учебно-методической и научной литературы № 01-12/527 от 01.09.2010.

УЭИ - Во исполнение федерального закона «Об обязательном экземпляре документов», а также в целях обеспечения защиты авторских прав на разработанные УЭИ осуществляется обязательная регистрация УЭИ в федеральном депозитарии НТЦ «Информрегистр». После этого УЭИ приобретает статус официального учебного электронного издания НФИ с наличием авторских прав и юридической ответственности за использование публикуемой в издании информацией.
Размещение в библиотечном электронном ресурсе и внесение в электронный каталог осуществляется на основании следующих документов:

- выписка из решения методического совета с формулировкой грифа;

- свидетельство о регистрации в НТЦ «Информрегистр»;

- сведения об УЭИ как учебном издании (копия заключения методической комиссии о качестве разработки и соответствии виду издания, выполненное в структуре рецензии – см. п.6).

Обязательный тираж УЭИ НФИ - 9 компакт-дисков - осуществляется ИВЦ с последующим распределением:
· шесть экземпляров отправляется в НТЦ «Информрегистр» РФ для официальной регистрации;
· один экземпляр передается в библиотеку НФИ  вместе с копией свидетельства обязательной регистрации в федеральном депозитарии НТЦ «Информрегистр»;
· один авторский экземпляр:
· один экземпляр остается на храпении в делах ИВЦ.
Настоящим Положением допускается применение отдельных компонентов УЭИ (отдельных разделов теоретического материала (глав, параграфов), лекций, лабораторных работ и т. д.) в образовательном процессе и размещение в научно-образовательной среде НФИ (кроме сети библиотечного электронного ресурса) при условии их соответствия данному Положению в части выполнения методических, содержательных и технических требований, без обязательного заключения методической комиссии факультета и регистрации в НТЦ «Информрегистр» и других ответственных органах ВПО.

8 Авторское право на учебное издание

УЭИ, созданные в рамках обязательной планируемой методической работы, предусмотренной индивидуальными планами работы преподавателя в рамках служебного задания, являются служебными произведениями.
УЭИ, созданное авторами в порядке личной инициативы за пределами обязательной планируемой методической работы, издаваемое под титулом НФИ, в части предоставления пользователям в НФИ приравнивается к служебным произведениям.
Автору (соавторам) служебного произведения принадлежат неотчуждаемые бессрочные личные неимущественные права - право авторства, право на имя,  право на защиту репутации автора.
Исключительные права на использование служебного произведения принадлежат НФИ.

УПИ и УЭИ НФИ,  являющиеся служебными произведениями, предоставляются пользователям НФИ (сотрудникам и студентам) бесплатно в читальных (компьютерных) залах библиотеки НФИ и в образовательном портале НФИ с обеспечением авторизации пользователей, без права копирования и тиражирования.
Гриф НФИ дает автору право:

- опубликовать учебное печатное издание на полиграфической базе НФИ с размещением грифа на второй странице издания в указанной формулировке по установленной в вузе процедуре (см. Приказ директора № 01-12/527 от 01.10.2010);

- зарегистрировать учебное электронное издание от имени НФИ в НТЦ «Информрегистр» по установленной в вузе процедуре (см. п.6)

-  разместить учебное издание в библиотеке или в сети библиотечного электронного ресурса учебных изданий НФИ с указанием  соответствующего знака грифа и регистрации.

Приложение 1 Рекомендуемая структура  экспертного заключения (рецензия)

В заключении (рецензии) дается общая оценка рукописи печатной разработки или текста и технического решения электронного продукта, соответствие содержания образовательному стандарту и образовательной программе по конкретному направлению подготовки, примерной учебной программе (для дисциплин ГОС и ФГОС), отличие разработки от аналогичных имеющихся учебных изданий и степень преемственности, актуальность, качество проработки и подачи материала в связи с целевым учебным назначением, указываются общие и постраничные замечания. 

В заключительной части рецензии дается вывод о целесообразности (нецелесообразности) присвоения рекомендации и (или) необходимости доработки (переработки) данной рукописи или электронного продукта. 

РЕЦЕНЗИЯ 
на учебно-методическую разработку

Исходные данные:

1. Название учебно-методической разработки, заявленный вид издания, вид носителя, целевое учебное назначение и целевая аудитория, предлагаемый тираж, год издания.

2. Фамилия, имя, отчество автора (авторов), ученая степень и звание, место работы.

3. Шифр, название, уровень направления подготовки, профиля образовательной программы, по которой подготовлена разработка и название учебной дисциплины с указанием ее отношения к федеральному либо к вузовскому компоненту ГОС, базовой или вариативной части ФГОС.

4. Характер издания (первое или повторное после апробации в вузе) и индекс ББК. 

Содержательная часть:

5. Оценка структуры и содержания разработки и соответствия заявленному виду учебного издания. Качество проработки и подачи материала в связи с целевым учебным назначением. Оценка литературного функционального стиля изложения материала.
6. Оценка качества графического (для УПИ) и технического (для УЭИ) решения разработки, оценка работоспособности, доступности в использовании и надежности в эксплуатации и др. 

7. Степень соответствия содержания учебно-методической разработки примерной (типовой) учебной программе дисциплины (для дисциплин федеральных блоков государственных стандартов).

8. Отличие разработки от известных аналогов, актуальность, новизна и степень его преемственности.

9. Научный уровень содержания рукописи и его соответствие современным достижениям науки, техники и культуры. Степень освещения практических вопросов, их актуальность.

10. Методический уровень материала, адаптивность его к образовательным технологиям.

Оценка соответствия разработки требованиям преподавания данной дисциплины;

Анализ полноты и качества дидактического аппарата будущего издания, оценка методической правильности подобранных контрольных вопросов, задач и упражнений;

Оценка эффективности использования будущей разработки для самостоятельной работы студентов (в том числе, наличие и состав руководства к самостоятельным действиям).

11. Оценка использования в разработке общепринятой терминологии, норм, правил, стандартов и т. п.; в рукописях по специальным дисциплинам оценка соответствия обозначений величин, определений и понятий принятым в учебной литературе для общенаучных и общетехнических дисциплин.
12 Полнота представленности элементов справочно-сопроводительного аппарата (с учетом вида издания): предисловие, указатели, аннотация с читательским адресом (прикнижная или к УЭИ)), библиографические списки, списки сокращений и условных обозначений и др., а также таких элементов текста, как предисловие, введение, заключение, приложения. Качественная и количественная оценка приведенного в разработке фактического и иллюстрационного материала. 
13. Сведения об апробации в учебном процессе (при наличии).
Вывод:

Обоснованные выводы о разработке в целом и, при необходимости, рекомендации по ее улучшению (с постраничными замечаниями).
Целесообразность (нецелесообразность) присвоения разработке грифа НФИ или представления на соискание грифа межвузовского использования (указать рекомендуемый уровень грифа).

Предлагаемая экспертом редакция грифа (см. п. 4 настоящего положения).

Должность, ученая степень, ученое звание эксперта, служебный адрес и телефон 

______________________ (Фамилия И.О.)   «____»_________________ 201__г.       

Заверено:    _____________________  (специалист отдела кадров организации)
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